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学校法人サレジオ学院 個人情報保護基本方針 

学校法人サレジオ学院（以下「学院」といいます）は、生徒、保護者、受験生、卒業生、教職員その他

関係者の皆さまの個人情報を大切に保護するため、次の方針を定め、その徹底に努めます。 

１．法令の遵守 

学院は、個人情報の保護に関する法律（個人情報保護法）その他の関係法令、国のガイドラインおよび

学院の諸規程を遵守します。 

２．個人情報の取得と利用 

学院は、利用目的をできる限り特定し、あらかじめ公表するか、取得の際にご本人へお知らせしたうえ

で、適法かつ公正な手段により個人情報を取得します。 

取得した個人情報は、利用目的の範囲内でのみ利用します。範囲を超えて利用する場合は、法令で認め

られる場合を除き、あらかじめご本人の同意を得ます。違法または不当な行為を助長するおそれのある方

法では利用しません。 

健康状態など特に配慮を要する個人情報（要配慮個人情報）は、法令で認められる場合を除き、ご本人

の同意を得て取得します。ご本人が未成年の場合は、必要に応じて保護者の同意を得ます。 

３．個人情報の安全管理 

学院は、個人情報の漏えい、滅失、毀損、改ざんおよび不正アクセス等を防止するため、組織的・人的・

物理的・技術的な安全管理措置を講じ、その維持と改善に努めます。 

個人情報を取り扱う教職員に対して必要な教育と監督を行います。取扱いを外部に委託する場合は、委

託先を適切に選定し、必要な監督を行います。 

４．第三者への提供 

学院は、ご本人の同意がある場合および法令で認められる場合を除き、個人情報を第三者に提供しませ

ん。外国にある第三者に提供する場合は、法令の定める手続に従います。 
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５．漏えい等が発生した場合の対応 

万一、個人情報の漏えい等が発生した場合は、速やかに事実関係を確認し、被害の拡大防止に努めます。

あわせて、法令に従い、国の個人情報保護委員会への報告およびご本人への通知を行い、再発防止策を講

じます。 

６．開示等の請求およびお問い合わせへの対応 

学院は、学院が保有する個人情報について、ご本人から次の請求があった場合、法令に従って適切かつ

速やかに対応します。 

• 利用目的の通知、開示（第三者への提供記録の開示を含みます） 
• 内容の訂正、追加、削除 
• 利用の停止、消去、第三者への提供の停止 

個人情報の取扱いに関する苦情やご相談にも、誠実かつ速やかに対応します。これらの窓口として、学

院内に「サレジオ学院個人情報保護委員会」を設置しています。 

７．継続的な改善 

学院は、法令の改正や社会情勢の変化を踏まえ、個人情報保護のための管理体制と取組みを継続的に見

直し、改善します。 

 

個人情報の取扱いに関するお問い合わせ窓口 

サレジオ学院個人情報保護委員会 

• 電話：045-591-8222 

• FAX：045-591-1334 

• 受付時間：月曜日～金曜日（祝日を除く）9:00～16:00 

 

制定： 2006 年 4 月 1 日 

改定： 2026 年 10 月 1 日 
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